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Ilosokenne 06 apxXuBe MIKOJIbI
L. O6mue moJ0KxeHust

1. Tlonoxxerue o6 apxuse MOV I'meGosckas OIIl SIMP paspaGoTaHo B COOTBEICTBHH C
TUNOBBIM IIOJOXKEHHEM 00 apXWBe OpraHW3aliM, YTBEpXISHHBIM mpHKasoM PocapxuBa oT
11.04.2018 r.

2. Apxus MOY TI'ne6osckast OILI SIMP BBICTynIaeT HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS
roCyIapCTBEHHBIX, MyHHUIMIIATLHEIX APXUBOB (fajlee — APXHB IKOJIBI).

3. ApXHB IIKOJIBI CO3/Ia€TCs Ha NIPaBaxX CTPYKTYPHOTO IMOAPA3eICHHU, OCYIIECTBIIAIOMIETO
XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHE, y4eT H HCIONb30BAHAE MOKYMEHTOB ~ApXHBHOTO ¢donna
Poccuiickoii Denepanuu, JOKyMEHTOB BPeMEHHBIX (CBbimEe 10 JieT) CPOKOB XpaHEHWS, B TOM
YHCIIe 1O JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oOBABIIHXCS B JEATENLHOCTH IIKOJBI, a TaKkXK€ MOArOTOBKY
JIOKYMEHTOB K Tepejiaue Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYNapCTBCHHBIH (MyHHITUIATIHHBIN)

- apXUB, ACTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOTO BBICTYIIA€T LIKOJA.

4. ApxuB IIKOIbI B CBOEH JEITENBHOCTH PYKOBOJCTBYeTCs DefepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxusHoMm jene B Poccuiickoii ®@enepauum», 3aKOHAMH,
HOpPMaTHBHBIME [paBOBBIMH akTamu Poccuiickodi ®exnepauun, cyobekToB Poccuiickoi
®enepanny B chepe apxUBHOTO JI€Ia U JENONPOU3BOICTBA, IPaBUIaMH OPraHM3alliy XPaHCHU,
KOMIUIEKTOBAHHMS, y4eTa ¥ HCHOJB30BAaHMSA JOKYMEHTOB ApXHMBHOTO (oHzma Poccutiickoit
denepanuy U APYTHX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYAApPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
caMOyIIpaBJIeHHUs U OpraHU3aliiX.

II. CocTaB JOKyMEHTOB APXHBA IIKOJIbI

5. ApXW¥B IIKOJIBI XPAHUT:

a) JOKYMEHTHI TOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBIIE 10 j1eT) CPOKOB XPAaHEHHMS, B TOM YUCIIC
JIOKYMEHTBI 110 JITYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIKECS B IEATEIbHOCTH IKOJIBI,

6) JTOKyMEHTHI MMOCTOSHHOTO XPAHEHHS W JIOKyMEHTBI IO JIMYHOMY COCTaBy ¢donna(os)
OpraHU3aIMi-TIPEAUICCTBEHHUKOB (IPH MX HATHIKMH);

B) apXUBHBIE (POH/IBI JIAYHOTO IPOMCXOXKICHUS (P UX HAIUYNN);

r) OH/I MONB30BaHusI (apXuBa) (P HATAYHH);

J) CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJICTBA K JOKyMEHTaM M YYETHBIE JOKyMCHTHI ApxuBa
IIKOJIBL.

III. 3agauu ApxuBa MKOJbI



6. K 3amauyam ApxuBa IIKOJIbI OTHOCSTCS:

6.1. OpraHuzanus XpaHeHMs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NPEIyCMOTPEH IMYHKTOM S5 HACTOSIIETO
ITonoxenus.

6.2. KommiekroBaHnue ApxuBa MIKOJIbI JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B JIEATEIbHOCTH IIKOJIBI.

6.3. YueT 10KyMEHTOB, HAXOASINXCSI HA XpaHEHUU B APXMUBE IIKOJIBI.

6.4. icniosib30BaHrE JOKYMEHTOB, HAXOAAIINXCS HA XpPaHEHUU B APXHBE IIIKOJIBI.

6.5. IloarotoBka u cCBOEBpeMEHHas Iepeaada JoKyMeHTOB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit @enepanun
Ha MIOCTOSIHHOE XPAaHEHUE B MYHUIIUIIAIIBHBIN apXUB.

IV. ®ynkunu ApxuBa MIKOJIbI

7. ApXUB IIKOJIBI OCYIIECTBIISET Ceayomue GyHKIu:

7.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbilIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM 4YHCI€ 10 JHMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JAEIATEIbHOCTH IIKOJBI, B COOTBETCTBUMU C
YTBEP>KAECHHBIM IpauKoM.

7.2. Benet yuet JOKyMeHTOB U ()OH/IOB, HAXOSIINXCS HA XPAaHCHUH B APXUBE IITKOJIBI.

7.3. Ilpencrapisier B MyHUIUNIATBHBIA apXUB YYETHbIE CBEACHUS 00 00bEeME U COCTaBE XPAHSIIMXCS B
apXMBE IIKOJBI JOKYMEHTOB ApxuBHOro (poHma Poccuiickoit denepanuii U ApYyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHM C TMOPSAKOM TOCYIAapCTBEHHOI'O YdeTa JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit
denepanuu.

7.4. CucremMartu3upyeT M pa3MELIAeT JOKYMEHTHI, MOCTyNAarollMe Ha XpaHEHHE B ApPXUB HIKOJIBI,
00pa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS IEATEIbHOCTH IIKOJIbI.

7.5. Ocy1iecTBiIseT NOATOTOBKY U IIPEJICTABIISIET:

a) Ha paCCMOTPEHHUE U COTVIACOBAHUE SKCIEPTHOM KOMHUCCHUU IIKOJIBI OMKMCH JI€] MOCTOSSHHOIO XPaHEeHU s,
BpeMeHHBbIX (cBbille 10 J€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM 4YMCIE IO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKXe AaKThl O
BBIIEJICHUM K YHHUYTOXKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJEXKAIIUX XPaHEHHIO0, aKThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKACHHUE SKCIEPTHO-NPOBEPOUYHOI KOMUCCUU (PellepalibHOTO FOCYIapCTBEHHOTO apXuBa WU
YIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa MCIONHUTEIRHOU BIacTH cyobekta Poccuiickoit denepannu B chepe apXuBHOTO
nena (nanee — DIIK apXxuBHOTO yupexAeHUs) OMUCH JIeJT MIOCTOSHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cormacoBanue OIIK apXuMBHOro yupexaeHus HIM TOCYyIapCTBEHHOIO apxuBa CyOBEeKTa
Poccuiickoit ®@epepanuy (MyHUIIMIIAJBHOTO apXWBa), B CJy4ae HAJEICHHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMU
IIOJIHOMOYHSIMH, OIIUCH JIeN 110 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK apxuBHOTO yYpeXIEHUS WIM TOCYIapCTBEHHOTO apXuBa CYOBEKTa
Poccuiickoit ®epepanun (MyHMLMIAIBHOTO apxXHWBa), B Cllydyae HAJEJICHHS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU
MOJIHOMOYHUSIMU, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPAaBUMBIX TOBPEXKIECHUAX apPXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

J1) Ha YTBEPKIACHUE TUPEKTOPY LIKOJIBI OMKMCH [N ITOCTOSIHHOTO XPAHEHUS], ONIMCH BPEMEHHBIX (CBBILLIE
10 net) cpokoB XpaHEHUs!, B TOM YHCJIE ONHUCH JEJI 10 INYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCIEHUU K YHUUTOKEHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPaABUMBIX
MOBPEXKACHUIX apXMUBHBIX JIOKYMEHTOB, YyTBepxkAcHHbIE (corynacoBaHHble) OIIK wmwim rocymapcTBeHHBIM
apxuBoM cyobekTa Poccuiickoit denmepanun (MyHUIMMAIBHBIM apXWBOM) B ClIydae HAJEJIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIUMHU IIOJTHOMOYHSIMH.

7.6. Opranmsyet nepenavyy AokymeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepanuu Ha TMOCTOSHHOE
XpaHEHUE B MyHUIIMTIATbHBIA apXUB.

7.77. Opranu3yer U IPOBOAUT AKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbilie 10 jeT) cpokoB
XpaHEHUs, HAXOMAIIMXCS HA XPAHCHUH B ApPXUBE IIKOJBI B IENAX OTOOpPAa JOKYMEHTOB ISl BKIIOUCHHS B
coctraB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®@enepamnuu, a TakKe BBIABJICHHS JTOKYMEHTOB, HE TOJJIEKAIINX
JaJIbHENIIEMY XPAHECHHUIO.

7.8. IIpoBOAUT MEPOIPUATHS MO 00ECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS HA XPaHEHUU
B ApXMBE LIKOJIBI.

7.9. Opranuzyetr HHPOPMUPOBAHNE PYKOBOACTBA U PaOOTHUKOB OPraHU3AIMK O COCTaBE U COJEPKaHUU
JIOKYMEHTOB ApPXHBa IIKOJIBI.



7.10. MudopMupyet nmonap3oBaTesei Mo BOIpocaM MECTOHAXO0XKICHUS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

7.11. Opranu3syeT BblJjady JOKYMEHTOB W JIeN JJIsi paOOThl B IMOMEIIEHUH IIKOJIBI MJIK BO BPEMEHHOE
10JIb30BAHHUE.

7.12. VicrionHAeT 3anpocChl MOJIb30BaTEIEH, BBIIAET apXUBHBIE KOMUKM JTOKYMEHTOB, ApXUBHBIE BBITUCKU
Y apXUBHBIE CIIPABKHU.

7.13. Benet y4det UCOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB APXHUBA IIKOJIBI.

7.14. Co3naet poHa noabp30BaHUsI ApXHBa IIKOJIBI M OPTaHU3YET €ro HCI0JIb30BaHHE.

7.15. Ocy1ecTBasieT BeICHUE CIIPABOYHO-TTOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKYMEHTaM ApPXHUBa IITKOJIHI.

7.16. YyactByeT B pa3pabOTKe [TOKYMEHTOB IIKOJBI 10 BOMpPOCAM apXHWBHOIO Jeia |
NEJIONPOU3BO/ICTBA.

7.17. Oxa3bIBa€T METOJUYECKYIO TOMOIIIb:

a) ciayx0e Jelonmpou3BOJACTBA IIKOJBI B COCTaBICHUM HOMEHKIATYpPbl Jei, (OPMUPOBAHHHM U
oopmienuu aem;

0) CTPYKTYpPHBIM MOJApa3JECNCHUsIM U paOOTHHKAM IIKOJbl B MOJArOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeaaye B
ApXHB IIKOJBI.

V. IlpaBa ApxuBa IIKOJIbI

8. ApXUB LIKOJIBI UMEET IPABO:

a) IPEACTaBIATh AUPEKTOPY LIKOJIBI MPEUIOKEHUS 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpPraHU3allMy XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBAHMSI, yU€Ta U UCIIOJIb30BAHMSI apXUBHBIX TOKYMEHTOB B APXUBE ILKOJIbI;

0) mpuHUMATh Yy4YacTHe B 3acelaHusaX L[eHTpalbHOM HKCIEPTHO-MPOBEPOUYHON KOMHCCHHU TPH
®enepanbHOM apxuBHOM areHTcTBe, JIIK apxuBHOrO yupexxaeHus.
B) KOHTPOJIMPOBATH BBIINIOJHCHUC YCTAHOBJICHHBIX ITPaBUJI pa6OTBI C JOKYMCHTaMH B AAFO, - 3allpalinBaTh OT
pa60THI/IKOB HIKOJIBI CBCACHUA, HCO6XOZ[I/IMI>IC JJIA pa60T.



